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Objetivo:

Esta capacitacion tiene como objetivo describir las actividades y/o tareas involucradas
en las distintas variantes de Contract para la empresa contratista (EECC) por medio de
la plataforma SAP Ariba, la cual ha sido implementada para mejorar y estandarizar los
procesos de Abastecimiento en toda la Corporacion.

En su primera etapa, la plataforma estard en producciéon durante Diciembre de 2020,
para desplegarse gradualmente en ciclos de habilitacion y capacitacidon a proveedores.
Durante este mes, la Cdmara de Comercio de Santiago realizara capacitaciones para
empezar a operar con esta herramienta.
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Introduccion INEGOCIC

Contexto

La Empresa Contratista debe tener en cuenta que el proceso de Administracion de Contratos consta de tres etapas:

Movilizacién >> Ejecucion y Gestion de Pago >> Desmovilizaciéon >

= Movilizacion: Etapa que da inicio al contrato donde se gestionan los documentos y acciones para una correcta ejecucion del contrato. Incluye la
presentacidn de las partes, definicién de aspectos como comunicacion, plan de implementacion de la Empresa Contratista y los tiempos ascciados, entre
otros, e instalacidn del provesdor en faena, si es gue aplica. Los tiempos asociados deben estar en linea a lo comprometido en las ofertas o en el contrato.

= Ejecucion: Etapa donde la Empresa Contratista realiza la ejecucion del servicio contratado. Durante esta etapa se verifica el cumplimiento de la promesa
de valor del contrato a través de actividades como el monitoreo de los recursos asignados por el Contratista, avance fisico respecto al plan, monitoreo y
evaluacion de desempefio periddicamente, cumplimiento de normativas relacionadas a seguridad y salud ocupacional, medic ambiente y comunidad,
operacionales, legales, finandieras, cumplimiento con trabajadores, entre otras mas que se vean especificadas en el contrato. En paralelo a la fase de
ejecucion, se generan las actividades de Gestion de Pagos, correspondientes al pago por los servicios prestados por la Empresa Contratista durante la
ejecucion del servidio, validando que los Estados de Pago presentados concuerden con lo establecido en el contrato.

= Desmovilizacion: Etapa que constituye |a finalizacion del servicio y el cierre del contrato. Es la etapa en la cual se cierra el ciclo del contrato & incluye
actividades como la recepcion del servicio, gestion del finiguito, evaluacion de desempefio final e inhabilitacion de credendiales, entre otras actividades
para un correcto cierre.
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Flujo de Movilizacion

MOVILIZACION

iComesponde ¥
entregade 8
terrenc?

NO

@ Actividades para contratos con y sin faena
@ Actvidades solamente para contratos con faena
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Flujo del Proceso de Ejecucion :

EIECUCION

:Hay trabajos no
{21 Revisian )

de Recursos

2.6 Manitoreo de
cumplimicntn de
Normativas

2.11 Monitorza
de I Empresa
Contratista

-
2.4 Contral
Técnico en
Terrena

ip| Asignodosal

Contrato Laborales

Cs 5in Faena f

Con Faena

2 Ejecutar 2.3 Generary — |
" ilacion

actividades =cutar Plan 2.5 Rehacer o P s
scorde & para Resobver Madificar y alidcion de

KPLs v otros
varishles criticas

Interferencias trobajos No

Conformes

planificacidn
ntrato iHay trabajos =n

Jon y Sin Faena Cony Sin Fasna facnn no Fazna?
Hay trabajoz =n
Faena?
NO
2.9 Disloge h A
N si de Gestin de
iExisten Desempeiio » Pago
interferencias?

*Existen actividedes particulares que no forman parte del fiujo, al no tener periodicidad reguler. Estas se @ Actividades para contratos con y sinfaena

@ Actividades solaments para contratos con fagna

I
I especificaran finalizando esta etapa.
'
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Objetivo Plan de Implementacion.

El Administrador de Contratos de |a Empresa Contratista tendra la responsabilidad de ejecutar las actividades del Plan de Implementacion gue estan bajo su
responsabilidad, mientras gue el resto de las actividades deberan ser cerradas por las personas definidas como responsables en dicho documento.

En términos generales, las principales actividades del Plan de Implementacion son:

Obtencion de permisos y documentos legales (acta de terreno, acta de inicio, entre otros)

Acreditacion y credencializacion (Haga dlick agui para obtener informacion)

Entrenamientos e inducciones (Haga click agui o agui para obtener informacion)

Habilitacion en sistemas y cuentas (se debe acordar entre |as partes)

Entrega de dreas de la Corporacion (se debe acordar entre las partes)

Movilizacion de equipos (sujeto a oferta técnica)

Ajustes de perfiles (si aplica, esta sujeto a oferta técnica)

Actividades de acompafiamiento al proceso y su internalizacion con las dreas (se debe acordar entre las partes)

ooodoodg

Cada una de estas actividades debe tener una fecha de inicio y térming, los recursos necesarios, €l responsable y su estado asociado. Al momento de cerrar una
actividad, el Administrador de Contratos de la Empresa Contratista deberd dar aviso al Administrador de Contratos de Codelco, quien, ademas, serd el encargado
de recibir los documentos sefialados en el plan.

En caso de que las actividades del Plan de Implementacion requieran de la asistencia de otros involucrados en el contrato, el Administrador de Contratos de la
Empresa Contratista podra solicitar el apoyo del Administrador de Contratos de Codelco, guien contactard al area de experticia involucrada, para dar solucion al
punto levantade por el proveedor.




REDNEGOCIOS

Plan de Implementacion.

Fwd: : 1.4. Solicita a EECC completar Plan de Implementacion
@ provesdor Codelco €5 Responder | %) Responderatodos | —» Reenviar | | ===

Para @ Juliana Ferrari jueves 12-11-2020 17:17

(i) seguimiento. Comienza el jueves, 12 de noviembre de 2020, Vence el jueves, 12 de noviembre de 2020,
Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle  proteger su confidencialidad, Outlook ha impedide |a descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje,

Estimado(a) Erico Chile

nstrucciones para ejecutar esta tarea:

Paso 1 a ejecutar por el AJC de Codelco en esta tarea (1.4):

Seleccione el formulario "Plan de Implementaciony luega la opcién "Abierto para Lectura™
ingresado al formulario, ingrese una fecha de seguimiento y luego presione el botén “Guardar™

En la siguiente pagina, se deberan configurar los datos necesarios para enviar el formulario "Plan de Implementacién” al proveedor para que lo complete:

Defina una fecha de vencimiento para esta actividad y escriba un mensaje al proveedor con los detalles correspondientes y finalmente presione el botén “Enviar’

Paso 2 a ejecutar por el AJC de la EECC en €n esta tarea (1.4):

El AdC de la EECC recibird un correo electrdnico solicitando completar el formulario "Plan de Implementacién”

El AdC de la EECC deberd ingresar a Ariba Network con su cuenta y acceder a esta tarea de revision

En la tarea, debera pinchar en el nombre de la misma y seleccionar la opcién “Ver detalles de la tarea”

Una vez dentro de la tarea, seleccione el formulario "Plan de Implementacién™y luego la opcién "Abierto para Lectura™

Dentro del formulario, presione el botén “Agregar” para ir registrando cada una de las actividades del plan. Cuando haya terminado de agregar todas las actividades, presione el botén “Guardar”
Luego regresard a la tarea y deberd seleccionar |a opcién “Finalizar revisién”

Paso 3 a ejecutar por el AdC de Codeleo:

* Cuando el AdC de la EECC haya finalizado el paso 2, usted recibird una notificacién y debera finalizar |a tarea, para esto debera:
« Ingresar a la tarea seleccionando la opcién “Ver detalles de la tarea”
= Una vez dentro de |a tarea, presione el botén “Marcar como finalizada™

Paraejecutar latareasobre el Plan de Implementaciénsolicitado por Codelco, El AdC
de la EECCrecibira un correo electrénico solicitandocompletar el formulario"Plan
de Implementacién“.
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Plan de Implementacion.

SAP AribaContracts v  Cuenta Standard | Actualizar ~ MODODE PRUEBR

CORPORACION NACIONAL DEL COBRE - TEST

No hay Comunicaciones con caincidencias. 5 § . ;
Bienvenido al sitio de Ariba Spend Management. Este sitio le ayudard a identificar proveedores de calidad en todo el mundo, estos proveedores
son lideres de mercado en relacion a calidad, servicio y coste. Este sitio esta administrado por Ariba, Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar a /ﬁ\
méxima integridad de mercado.

Tareas
Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacién Alerta
¥ Proyecto: Area de trabajo de contrato (compras) CCS (1
1.4. Solicita a EECC completar Plan de Implementacion E En revision 17/11/2020 |

El AdCde la EECCdebera ingresara Ariba Network con sucuentay accedera
la tareaderevision.

Enlatarea, deberd pinchar en el nombredela mismay seleccionarlaopcién
“Ver detalles de latarea”
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Plan de Implementacion.
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Plan de Implementacion.

Dentro del formulario, presione el boton “Agregar” parair
registrandocada unadelas actividades del plan.
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RED
Plan de Implementacion.

de instuccions

E Plan de Implementaciin

verson o, guardar y continuas editandov]

Fecha Seguimierto Plan Impiemertacon
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Ningin valor
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Acta delricio
 Tareas
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Entrenamier

Cuando haya terminado de agregar todaslas actividades,
presione el botén “Guardar”
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Plan de Implementacion.
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Plan de Implementacion.

Na hay Comunicaciones con coincidencias

SAP Ariba Contracts ~  Cuenta Standard

CORPORACION NACIONAL DEL COBRE - TEST

Actualizar  MoDO DEPRUEBA

Bienvenido al sitio de Ariba Spend Management. Este sitio le ayudard a identificar proveedores de calidad en tado el munds, estos proveedores
son [deres de mercado en relacién a calidad, servicio y coste. Este sitio estd administrado por Ariba, Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar la &
méxima integridad de mercado.

Tareas

Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacion Alerta

Mo hay articulos

Una vez finalizadono seregistrardn tareas

pendientes.
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Notificacion para solicitar a EECC, respaldos al Plan de Implementacion. s coms 5 e

Fwd: Se solicita enviar respaldo Plan de contrato N° 46xxxx999 -

. 4 Responder | %) Responderatodos | —> Reenwiar | | ==+
@ Proveedor Codelco <proveedores.codelco@gmail.com> 0 Res D Resps

Para @ Juliana Ferrari jueves 12-11-2020 17:35

(i) seguimiento. Campletada el lunes, 16 de noviembre de 2020,
Haga clic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedida la descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

=]

Estimado(a) Erico Chile

Estimado proveedor, por favor enviar correo electrénico| email D: prod3+por i delco-T+CW16196+s9bx@ansmtp.ariba.com fos r

Respaldo Técnico.

Respaldo de Movilizacién.

Para completar esta tarea la EECC debe enviar
Contrato o los respaldos solicitados al correo electrénico

.
« Servicio/Suministro: Area de trabajo de contrato (compras) CCS H H
. indicado.

El detalle del contrato es el siguiente:

Proveedor: ERICO CHILE COMERCIAL E INDUSTRIAL
Division: RTO1 - Radomire Tomic

Acceso al sistema solo para usuarios de Codelco, Haga clic aqui
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Notificacion para solicitar a EECC, respaldos al Plan de Implementacion. s coms 5 e

Respaldos Plan de Implementacién - Mensaje (HTML)

Archive  Mensaje  Insertar  Opciones  Formato detexto  Revisar  Ayuda @ :Qué desea hacer?

[@E ﬁ D//v @ (] FS Imagenes 5 Iconos il Grafico @Vinculo v | [E]Cuadrodetexto~  AS TT Ecuacién ~
L Fé Imageneseen linea £} Modelos 3D ~ Captura ~ [1 Marcador Elementos répidos ~ [ Fechay hora () simbolo ~
Adjuntar Elemento Tarjetade  Calendario Firma | Tabla | Elementode | )
archivo v de Outlook presentacion v - - docurmento | IO Formas - T& SmartArt ] WordArt ~ &] objeto inca horizontal
Induir Tablas | Reaprovechar lustraciones Vinculos Texto Simbolos ~
para Rwork prod delco-T- CW16196-59 b
Enviar =
Asunto Respaldos Plan de Implementacion

Plan de Implementacion.docx
2MB

Estimados,

Junto con saludar, envio documentos de respaldo solicitados. EI Adc de |a EECC deberé res ponder como se
muestra a continuacion.

Saludos,

Julianna Ferrari.

Ejecutiva de Capacitacién CCS.
Camara de Comercio de Santiago AG
|
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Descriptivas Proceso KPI's e

erd el responsable de realizar el calculo de los KPI's asociados al Con
y aprobarlos.

El Administrador de Contrato de la Empresa Contra (AdC EEC
informacion al Administrador de Contrato de Codelco (AdC) para que este pueda revisar los KPI's

to y disponer la

En caso de requerir soporte con recoleccion de informacién, el Administrador de Contrato de la Empresa Contratista (AdC EECC) podra solicitar el apoyo de

Codelco, segun corresponda.

En caso de gue el Administrader de Contrato de Codelco (AdC) no apruebe los resultados entregados por el Contratista, debera contactar a la Empresa Contratista
para la generacién de un plan de accidn o modifi 5n del KPI si el resultado no refleja la realidad del contrato.
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Resultados de KPI's

SAP~ Ariba Contracts v  Cuenta Standard | Actualizar | wopo oe Pruesa

CORPORACION NACIONAL DEL COBRE - TEST

No hay Comunicaciones con coindidencies. . X ; I
Bienvenido al sitio de Ariba Spend Management. Este sitio le ayudard a identificar proveedores de calidad en todo el mundo, estos proveedores
son lideres de mercado en relacién a calidad, servicio y coste. Este sitio esta administrado por Ariba, Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar la /ﬁ\
méxima integridad de mercado.

Tareas
Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacién Alerta
¥ Proyecto: Area de trabajo de contrato (compras) CCS (1]

2.8.2. EECC completa el resultado de los KPI's del mes E Enrevision 1/12/2020

El AdCde la EECC debera ingresara Ariba Network con sucuentay accedera
la tareaderevision.

Enlatarea, deberd pinchar en el nombredela mismay seleccionarla opcion
“Ver detallesde latarea”




REDNEGOCIOS

Resultados de KPI's e

Ariba Contract Management

Tarea de revisién

ic o1 ¢l otsn Finaliza revisien

TSK117964719 2.8.2. EECC completa el resultado de Los KPI's del mes Ronda 1: Esperando espusstars)

Estimado AdC de EECC, por faver completar r

Itados de los KPS, siguiendo los siguientes pasos:

0]

Abierto para lectura

Propiedades

Una vezdentro dela tarea, seleccione el formulario




Resultados de KPI's

B Formulario KPI's

Ariba Contract Management

REDNEGOCIOS

@z seed - Resyltados Mensuales de KPI: Por cada periodo de los KPI solicitados deben ser
completados por el AdC EECC:

YVVVYY

Mes del resultado.

Nombre KPI: Es el nombre del KPI al que se le ingresaran los resultados.
Fecha: es la fecha para la que se solicita al AdC EECC el resultado del KPI.
Descripcion: Definida por el AdC Codelco.

Resultado: Llenado por el AdC.

Aprobado por Codelco: campo no editable.

Resultados Mensuales de KPI

(I
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Nombre KPL

Una vez completado el resultado delos KPI's
del mes declicen "Guardar™.
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Resultados de KPI's B,

pusse marear esta tarea coms complatada Atis

Rond 1: Esperando respuesta(s)

No bay aricsios

Luego regresara a la tarea y deberd seleccionarla
opcién “Finalizar revision”
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SAP Ariba Contracts +  Cuenta Standard | Actualizar ~ MODODE PRUEBA

No hay Comunicaciones con caincidencies.

CORPORACION NACIONAL DEL COBRE - TEST

Bienvenido al sitio de Ariba Spend Management. Este sitio le ayudara a identificar proveedores de calidad en todo &l mundo, estos proveedores
son lideres de mercado en relacion a calidad, servicio y coste. Este sitio esta administrado por Ariba, Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar la /@\
méima integrided de mercado

Tareas

Nombre Estado Fecha de vencimiente Fecha de finalizacion Alerta

No hay articulos

Una vez finalizadono seregistraran tareas pendientes.

La gestion de pago posterior sedebe ejecutar por medio
de SAP SUS en el Portal de Compras de Codelco.
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Firma de documentos enviados por el AdC de Codelco.

Fwd: CW16196 - Minuta Entrega de Terreno.pdf

. Responder | &) Responderatodos | —> Reenviar
Proveedor Codelco <proveedores.codelco@gmail.com = © Rep © Resp

Para @ Juliana Ferrari jueves 12-11-2020 17:41
(i) 5i hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aqui para verlo en un explorador web,

Fubjsct: CW15186 - Minuta Entraga da Terreno.pdf
o Erico <Provesdores codeico@gmail coms:

DocuSign

Juliana Ferrari
ffemrarighees o

Para completar esta tarea la EECCdebe dirigirsea
“"Revisar Documento” parallevaracabolafirma
digital por DocusSign.




Firma de documentos enviados por el AdC de Codelco. REDNEGOCIOS

Revise estos documentos y actue sobre ellos

Juliana Ferrari
‘Corporacion Nacional del Cobre Codelco

i
D Gt

Para firmar debe De clicen “Continuar”

previamente aceptar
usar registros y firmas
electronicas.

© Corsiridorma - Gipwie v | Condoonmcaussypiasdst v | Compige 200 DenSgnin | ViR
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Firma de documentos enviados por el AdC de Codelco. s coms 5 e

Exte 550 usa cookoes. Argunas de extas cookes son mprescdbies paa e comecto uncanamento del sto. i [ Aceriar |

e Bl o rccones

Designamos Administrador del Contrato a don:
Nombre:
INICIAR AUT:

Cargo:

SE DEJA CONSTANCIA QUE LOS REPRESENTANTES QUE FIRMAN ESTA CARTA DE ADJUDICACION,
TIENEN PODER SUFICIENTE PARA ACTUAR Y SUSCRIBIR ESTE DOCUMENTO

b

f

De clicen “Firmar™, para agregar firma.

© Carbiar idoma- ot ¥ | Condoones ceusoy praséad v | Camyigre ©2020 DoasSin bz | Va0




Firma de documentos enviados por el AdC de Codelco. REDNEGOCIOS

Adoptar su firma

Conirme s nombee, inciaies y fema.
~ Obsgutono

Hombre comgieto”

Erico Chie

SELECCIONAR ESTILO  DIBUJAR

VISTA PREVIA| Cambiar estilo
‘DocuSigned by:

@\wdu

w.cvwm

Seleccionefirma a utilizar,
posteriormente de clic en "Adoptary firmar™
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Flujo de Desmovilizacion oo e

4.4 Revisin
del Servicio Desempeiio

Ejecutado Final del

iHay trabajos en
Faena?

42 Ejecuts
Trabsjes No
Conformes /

45 Entrega
servidio,

terreno

® Actividades pars contratos con y sin fazna
@ Actvidades solamentz para contratas con faena
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